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1.0 Permulaan 

Di dalam bahagian ini, pengguna akan diberikan penerangan mengenai bagaimana untuk 

memulakan sistem : 

• Menghidupkan komputer. 

• Memulakan Sistem. 

 

1.1 Memulakan Sistem 

 

Paparan 1: Pelayar web 

1.1.1  Penerangan 

Untuk memulakan sistem, pengguna perlu klik ikon pelayar web yang terdapat di 

skrin  komputer.  Kemudian  pengguna  perlu  memasukan  alamat sistem  di 

dalam ruang alamat pelayar web. 

 

1.1.2  Peringatan 

Anda sepatutnya menerima paparan anda dengan sempurna. Sekiranya paparan 

pada skrin anda tidak diperolehi dengan sempurna atau mengalami masalah sila 

rujuk masalah anda kepada pegawai latihan. 
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1.2 Log masuk ke dalam sistem 

 

Paparan 2 :Log masuk ke dalam sistem 

Penerangan 

Setelah alamat sistem ditaip, satu antara muka log masuk ke dalam sistem akan 

dipaparkan. 

 

Paparan 3 : Kemasukkan Login dan Kata Laluan 

Seterusnya  pengguna  perlu  memasukkan  nama  pengguna  dan  kata  laluan  di 

dalam ruang-ruang yang telah di sediakan. 

Setelah kedua-dua ruang diisi, klik pada butang “Masuk” 

 

Jika anda ingin membatalkan tindakan , klik pada butang “Batal” 
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2.0 Senarai Anggota Lembaga Koperasi dan Jawatankuasa 

Audit Dalam 
 

 

 

Paparan 4: Link ALK dan JAD 

Penerangan 

Pengguna   perlu   klik   ”Ahli Lembaga Koperasi dan JawatanKuasa Audit Dalam”  

dari   senarai   menu   pautan disebelah  kiri.   Kemudian,  paparan  senarai  nama  

penuh  Ahli Lembaga Koperasi dan JawatanKuasa Audit Dalam dan jawatan akan 

dipaparkan. 

 

 

Paparan 5 : Senarai ALK dan JAD 
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2.1 Senarai Aktif Ahli Lembaga Koperasi 

 

Paparan 6: Link Senarai Aktif 

Penerangan 

Pengguna perlu klik ”Senarai aktif” , semua senarai Ahli Lembaga Koperasi/ 

JawatanKuasa Audit Dalam akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Penerangan 

Kemudian, pengguna perlu menanda atau kosongkan kotak menu status aktif di 

sebelah kanan dan klik ”Aktif” untuk aktifkan nama pegawai yang dipilih ataupun  

Klik  ”Batal”  untuk  membatalkan  tindakan  dan  kembali  ke  menu utama Ahli 

Lembaga Koperasi/Jawatankuasa Audit Dalam 

Paparan 7: Senarai Lembaga Koperasi yang aktif 
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2.2 Rekod ALK dan JAD 

 

Paparan 8: Rekod ALK dan JAD 

 

Penerangan 

Setelah klik pada pautan nama pegawai, rekod Ahli Lembaga 

Koperasi/Jawatankuasa Audit Dalam berkenaaan  akan  dipaparkan.  

Pengguna  perlu  klik  ”Batal”  untuk  menutup paparan dan kembali ke menu 

utama Ahli Lembaga Koperasi/Jawatankuasa Audit Dalam. 
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2.3 Kemaskini rekod Ahli Lembaga Koperasi 

 

Paparan 9 : Kemaskini Rekod Pegawai 

Penerangan 

Pengguna perlu klik ”Kemaskini” dan rekod ALK/JAD akan dipaparkan. Terdapat 

ruangan yang boleh dikemaskini oleh pengguna iaitu 

i. Nama Penuh 

Pengguna perlu mengisi nama dalam ruangan ini 

 

ii. No. Kad Pengenalan 

Pengguna  perlu  mengisi  no  kad  pengenalan yang  sah  dan mengikut 

format yang betul. Contoh 800924-09-5106 
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iii. Jantina 

Pengguna perlu memilih salah satu jantina dari kotak menu 

 

iv. Alamat Kediaman 

Pengguna perlu menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

v. Alamat Surat Menyurat 

Pengguna perlu menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

vi. No.Telefon 

Pengguna   hanya   boleh   mengisi   no   telefon   mengikut   format nombor 

sahaja. Contoh; 0341427141. 

 

vii. Email 

Pengguna  perlu  mengisi  alamat  email  yang  sah  dan  mengikut format 

yang betul. Contoh; jbol@gmail.com. 

 

viii. Kelulusan Tertinggi 

 

Paparan 10 : Drop down list Kelulusan Tertinggi 

Pengguna perlu pilih Kelulusan Tertinggi dari drop down list  yang 

disediakan. 

 

ix. Pekerjaan 

Pengguna perlu menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

mailto:jbol@gmail.com
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x. Jawatan Dalam Koperasi 

 

Paparan 11 : Drop down lsit Jawatan dalam Koperasi 

Pengguna perlu pilih Jawatan dalam koperasi dari drop down list yang 

disediakan 

 

xi. Pekerjaan 

Pengguna perlu menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

xii. Tarikh Keanggotaan 

 

 

Paparan 12: Tarikh Keanggotaan 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh Keanggotaan  

atau  memasukkan  tarikh  secara  manual  dengan mengikut format 

DD/MM/YYYY. 
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xiii. Tarikh Mula Dilantik 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh Mula  

Dilantik  atau  memasukkan  tarikh  secara  manual  dengan mengikut 

format DD/MM/YYYY. 

 

xiv. Tarikh Berhenti 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh 

berhenti atau memasukkan tarikh secara manual dengan mengikut format 

DD/MM/YYYY. 

 

xv. Agensi Penganjur 

 

 

Paparan 13 : Drop down list Agensi Penganjur 

Pengguna perlu pilih Agensi Penganjur dari drop down list   yang 

disediakan 

 

 

xvi. Nama Kursus 

Pengguna perlu menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

xvii. Tarikh Hadir Kursus Wajib 1, 2 dan 3 

 

Paparan 14 : Tarikh Hadir Kursus Wajib 

 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh hadir  

kursus  atau  memasukkan  tarikh  secara  manual  dengan mengikut 

format DD/MM/YYYY. (Sama Seperti Tarikh Keanggotaan) 
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xviii. Tarikh diberi Pengecualian 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh diberi   

Pengecualian   atau   memasukkan   tarikh   secara   manual dengan 

mengikut format DD/MM/YYYY. (Sama Seperti Tarikh Keanggotaan) 

 

xix. Status Lantikan 

 

 

Paparan 15 :Drop down list Status Lantikan 

Pengguna  perlu  pilih  Status  Lantikan  dari  drop  down  list yang 

disediakan 

 

xx. Tarikh dipecat 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh diberi   

Pengecualian   atau   memasukkan   tarikh   secara   manual dengan 

mengikut format DD/MM/YYYY Drop down list . (Sama Seperti Tarikh 

Keanggotaan) 

 

 

 

 

Paparan 16 :Simpan untuk kemaskini 

 

Penerangan 

Pengguna  perlu  klik  ”Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah 

dikemaskini  tadi  atau  klik  ”Batal”  untuk  membatalkan  tindakan 

kemaskini. 
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2.4 Hapus rekod ALK atau JAD 

 

 

Paparan 17 : Hapus data 

Penerangan 

Pengguna  perlu  klik  pada  pautan  ”Hapus”  pada  nama  Ahli Lembaga 

Koperasi/Jawatankuasa Audit Dalam  yang ingin dihapus. 

 

 

Paparan 18 : Kotak mesej:Hapus Message 

 

Penerangan 

Seterusnya,  pengguna  perlu  klik  ”Ok”  menghapuskan  data  atau  klik ”Cancel” untuk 

membatalkan tindakan. 

 

Paparan 19 : Rekod telah dihapuskan 

 

Penerangan 

Setelah pengguna menghapuskan data, satu kotak mesej akan dipaparkan  untuk  

memaklumkan  kepada  pengguna  yang  data  sudah dihapuskan. Seterusnya 

pengguna perlu klik ”Ok” untuk kembali kepada menu utama Ahli Lembaga 

Koperasi/Jawatankuasa Audit Dalam. 
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2.5 Tambah rekod Ahli Lembaga Koperasi/Jawatankuasa Audit 

Dalam 

 

 

Paparan 20 :Tambah rekod Ahli Lembaga Koperasi/Jawatankuasa Audit Dalam 

Penerangan 

Pengguna  perlu  klik  pada  butang  ”Tambah”  untuk  menambah  rekod Ahli 

Lembaga Koperasi/Jawatankuasa Audit Dalam yang baru. Seterusnya, paparan 

form akan dipaparkan di mana terdapat ruangan-ruangan yang perlu diisi oleh 

pengguna iaitu : 
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i. Nama Penuh 

Pengguna perlu mengisi nama dalam ruangan ini 

 

ii. No. Kad Pengenalan 

Pengguna  perlu  mengisi  no  kad  pengenalan yang  sah  dan mengikut 

format yang betul. Contoh 800924-09-5106 

 

 

iii. Jantina 

Pengguna perlu memilih salah satu jantina dari kotak menu 

 

iv. Alamat Kediaman 

Pengguna perlu menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

v. Alamat Surat Menyurat 

Pengguna perlu menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

vi. No.Telefon 

Pengguna   hanya   boleh   mengisi   no   telefon   mengikut   format nombor 

sahaja. Contoh; 0341427141. 

 

vii. Email 

Pengguna  perlu  mengisi  alamat  email  yang  sah  dan  mengikut format 

yang betul. Contoh; jbol@gmail.com. 

 

viii. Kelulusan Tertinggi 

 

Paparan 21 : Drop down list Kelulusan Tertinggi 

Pengguna perlu pilih Kelulusan Tertinggi dari drop down list  yang 

disediakan. 

 

mailto:jbol@gmail.com
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ix. Pekerjaan 

Pengguna perlu menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

x. Jawatan Dalam Koperasi 

 

Paparan 22 : Drop down lsit Jawatan dalam Koperasi 

Pengguna perlu pilih Jawatan dalam koperasi dari drop down list yang 

disediakan 

 

xi. Pekerjaan 

Pengguna perlu menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

xii. Tarikh Keanggotaan 

 

Paparan 23: Tarikh Keanggotaan 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh Keanggotaan  

atau  memasukkan  tarikh  secara  manual  dengan mengikut format 

DD/MM/YYYY. 
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xiii. Tarikh Mula Dilantik 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh Mula  

Dilantik  atau  memasukkan  tarikh  secara  manual  dengan mengikut format 

DD/MM/YYYY. 

 

xiv. Tarikh Berhenti 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh berhenti 

atau memasukkan tarikh secara manual dengan mengikut format 

DD/MM/YYYY. 

 

xv. Agensi Penganjur 

 

Paparan 24 : Drop down list Agensi Penganjur 

Pengguna perlu pilih Agensi Penganjur dari drop down list   yang disediakan 

 

xvi. Nama Kursus 

 

Paparan 25: Drop down Nama Kursus 

Pengguna perlu pilih Nama Kursus dari drop down list   yang disediakan 

 

xvii. Tarikh Hadir Kursus Wajib 1, 2 dan 3 

 

Paparan 26 : Tarikh Hadir Kursus Wajib 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh hadir  

kursus  atau  memasukkan  tarikh  secara  manual  dengan mengikut format 

DD/MM/YYYY. (Sama Seperti Tarikh Keanggotaan) 
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xviii. Tarikh diberi Pengecualian 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh diberi   

Pengecualian   atau   memasukkan   tarikh   secara   manual dengan mengikut 

format DD/MM/YYYY. (Sama Seperti Tarikh Keanggotaan) 

 

xix. Status Lantikan 

 

Paparan 27 :Drop down list Status Lantikan 

Pengguna  perlu  pilih  Status  Lantikan  dari  drop  down  list yang disediakan 

 

xx. Tarikh dipecat 

Pengguna  perlu  klik  pada  ikon  ”Kalender”  untuk  memilih  Tarikh diberi   

Pengecualian   atau   memasukkan   tarikh   secara   manual dengan mengikut 

format DD/MM/YYYY Drop down list . (Sama Seperti Tarikh Keanggotaan) 

 

 

 

 

Paparan 28 :Simpan untuk kemaskini 

 

Penerangan 

Pengguna  perlu  klik  ”Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah 

dikemaskini  tadi  atau  klik  ”Batal”  untuk  membatalkan  tindakan 

kemaskini. 
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Paparan 29 : Tambah rekod 

 

Penerangan 

 Setelah  semua  data telah  diisi,  pengguna  perlu klik  ”Simpan”  untuk menyimpan 

data atau klik ”Batal” untuk membatalkan tindakan. 
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Paparan 30 : Mesej telah disimpan 

Penerangan 

Setelah  pengguna  klik  ”Simpan”,  satu  kotak  mesej  akan  dipaparkan untuk 

memaklumkan pengguna data sudah disimpan. Pengguna perlu klik ”Ok” 

seterusnya klik ”Batal” untuk kembali ke menu utama 
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1.0   Modul Sistem 

 

Paparan 1: Paparan Utama 

 

Penerangan 

Setelah  pengguna  memasukan  nama  pengguna  dan  kata  laluan  

paparan menu  utama  akan  dipaparkan.  Pengguna  perlu  menekan  

butang  “Masuk” untuk  masuk  kedalam  sistem.  Pada   paparan  ini,  

pegguna  boleh  menukar Tahun  Pengurusan.  Untuk  menukar  Tempoh,  

pengguna  boleh  memilih  dari 

senarai drop down. 

 

 

Paparan 2: Menu utama 
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Setelah  pengguna  menekan  butang  Masuk,   satu  paparan  Selamat  

Datang Ke Sistem DKOOP akan dipaparkan. Terdapat 3 modul utama 

dibahagian kiri menu, dibawah Modul Kewangan terdapat 6 modul iaitu : 

i. Aktiviti Perniagaan Koperasi  

ii. Lain - Lain Data Kewangan 

iii. Semakan Data 

iv. Penyata Pendapatan 

v.  Kunci Kira-Kira 

vi. Pengesahan 
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2.0 Kewangan 

2.1    Aktiviti Perniagaan Koperasi 

 

 

Paparan 3 : Aktiviti Perniagaan Koperasi 

Penerangan 

Pengguna   perlu   klik   “Aktiviti   Perniagaan   Koperasi”   dari   senarai   

modul. Kemudian   satu   paparan   aktiviti   perniagaan   koperasi   akan   

di   paparkan. Seterusnya     pengguna     perlu     menekan     butang     

“Kemaskini”     untuk mengemaskini  aktiviti  perniagaan  koperasi.  

Pengguna  juga  boleh  menekan 

butang “Teruskan” untuk meneruskan proses. 

 

 

Paparan 4 : Kemaskini 

Setelah  pengguna  tekan  butang  Kemaskini,  pengguna  boleh  pilih  

Aktiviti Perniagaan   Koperasi   dengan   klik   pada   check   box   yang   

disediakan. Pengguna perlu tekan Butang “Simpan” untuk menyimpan 

aktiviti yang dipilh atau butang “Batal” untuk mengosongkan semula 

ruang ruang. 
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Paparan 5: Kotak dialog berjaya disimpan 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan 
 

2.1.1  Kewangan 

 

 

Paparan 6: Teruskan 

Penerangan 
Apabila    pengguna    menekan    butang    Teruskan,    satu    paparan    

Aktiviti Kewangan  akan  dipaparkan.  Pengguna  boleh  menekan  

butang  “Kembali” untuk    kembali    kesebelumnya    atau    butang    

“Teruskan”    untuk    aktiviti seterusnya. 

 

Untuk ke paparan Kewangan ini, pengguna juga boleh klik pada link diatas. 

 

Paparan 7: Aktiviti Kewangan 

Pengguna  perlu  memilih    Jenis  Kewangan  dari  senarai  drop  down  

untuk meneruskan aktiviti kewangan. 
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Paparan 8: Paparan Aktiviti Kredit 

 

Setelah  pengguna  memilih  Jenis  Kewangan  dari  senarai  drop  down,  

satu paparan maklumat kredit akan dipaparkan. Pengguna boleh 

menekan butang “Kemaskini”, “Tambah”,  “Semak”  dan “Hapus”. Selain  

itu,  pengguna  boleh menekan   butang   “Kembali”   untuk   kembali   

kesebelumnya   atau   butang 

“Teruskan” untuk aktiviti seterusnya. 
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Paparan 9: Tambah Aktiviti Kredit 

 

Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  

terpapar. Pengguna perlu mengisi ruang ruang yang berkenaan iaitu : 
 

i. Jenis Perniagaan: 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

ii. Pinjaman Dikeluarkan Kepada: 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

iii. Baki Awal Tahun 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk 
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mengisi ruang ini. 

 

iv. Bilangan: 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

v. Amaun  

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

vi. Pinjaman Diberi  

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

vii. Bilangan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 
 

 

viii. Amaun : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 
 

ix. Bayaran Balik :  

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

x. Bilangan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

xi. Amaun :  

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk 
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mengisi ruang ini. 

 

xii. Baki Akhir : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

xiii. Bilangan :  

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

xiv. Amaun : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

 

 

 

 

Paparan 10 : Tambah Aktiviti Kewangan 
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Setelah   mengisi  ruang  ruang yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  

perlu menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  

di  isi  atau tekan   butang   “Batal”   untuk   membersihkan   semula   

ruang   ruang.   Tekan butang  “Semak”  jika  ingin  melihat  data  yang  

sedia  ada  atau  data  baru disimpan. Selain itu, pengguna boleh tekan 

butang “Kembali” untuk kembali kesebelumnya atau butang “Teruskan” 

untuk teruskan aktiviti seterusnya. 
 

 

Paparan 11: Kotak Dialog Simpan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 
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Paparan 12: Kemaskini Rekod 

 

Pengguna boleh mengemaskini maklumat Aktiviti Kewanagan di 

paparan ini. Seterusnya  pengguna  perlu  menekan  butang  “Simpan”  

untuk  menyimpan data    yang    telah    di    kemaskinikan   atau   tekan   

butang   “Batal”   untuk membersihkan semula ruang ruang. Selain itu, 

pengguna boleh tekan butang “Kembali”   untuk   kembali   kesebelumnya   

atau   butang   “Teruskan”   untuk teruskan aktiviti seterusnya. 

 

 

Paparan 13 :Kotak Dialog kemaskini 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan. 
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Paparan 14: 

Hapus 
 

 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   

untuk menghapuskan data. 

 

 

Paparan 14: Kotak Dialog Hapus Data 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk 

hapuskan data atau “Cancel” untuk batal. 

 

 

Paparan 15 : Kotak Dialog berjaya hapus 

Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
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2.1.2   Aktiviti Pengguna 

 

Paparan 16 : Aktiviti Pengguna 

Penerangan 
Apabila pengguna klik pada link Pengguna , satu paparan Aktiviti 

Pengguna akan   dipaparkan.   Pengguna   boleh   menekan   butang   

“Kemaskini”   untuk mengemaskini  data,  butang  “Tambah”  untuk  

menambah  data  atau  butang “Hapus” untuk menghapuskan data dan 

butang “Semak” untuk melihat data yang sedia ada. Pengguna boleh 

menekan butang “Kembali” untuk kembali kesebelumnya atau butang 

“Teruskan” untuk aktiviti seterusnya. 
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Paparan 17: Tambah Aktiviti Pengguna 

Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  

terpapar. Pengguna perlu mengisi ruang ruang yang berkenaan iaitu : 

i. Jenis Perniagaan: 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

ii. Premis Niaga – Bilangan:  

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

iii. Status Hak Milik : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

iv. Prestasi -Jualan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

v. Stok Awal Pada 1 Januari : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 
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vi. Belian : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

vii. Stok Sekarang : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

viii. Kos Jualan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

ix. Penghutang Perniagaan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

x. Pemiutang Perniagaan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

 

Paparan 18 : Borang Aktiviti Pengguna yang telah diisi 
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Setelah   mengisi  ruang  ruang yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  

perlu menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  

di  isi  atau tekan  butang  “Batal”  untuk  membersihkan  semula  ruang  

ruang.  Selain  itu, pengguna  boleh  tekan  butang  “Kembali”  untuk  

kembali  kesebelumnya  atau 

butang “Teruskan” untuk teruskan aktiviti seterusnya. 
 

 

Paparan 19: Kotak Dialog Rekod disimpan 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 

 

Paparan 20 : Kemaskini Aktiviti Pengguna 
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Pengguna  boleh  mengemaskini  maklumat  Aktiviti  Pengguna  di  

paparan  ini. Seterusnya  pengguna  perlu  menekan  butang  “Simpan”  

untuk  menyimpan data  yang  telah  di  kemaskinikan  atau  tekan  

butang  “Batal”  untuk  untuk membersihkan semula ruang ruang. Selain 

itu, pengguna boleh tekan butang “Kembali”   untuk   kembali   

kesebelumnya   atau   butang   “Teruskan”   untuk teruskan aktiviti 

seterusnya. 

 

Paparan 21:Kotak Dialog kemaskini rekod disimpan 

 
Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 

 

Paparan 22: Hapus rekod Aktiviti Pengguna 

 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   

untuk menghapuskan data. 
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Paparan 23: Kotak dialog untuk hapus data 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk 

hapuskan data atau “Cancel” untuk batal. 

 

Paparan 24: Kotak dialog hapus berjaya 

 

Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
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2.1.3   Perkhidmatan 

 

Paparan 25: Aktiviti Perkhidmatan 

 

Penerangan 
Apabila pengguna klik pada link Pengguna , satu paparan Aktiviti 

Pengguna akan   dipaparkan.   Pengguna   boleh   menekan   butang   

“Kemaskini”   untuk mengemaskini  data,  butang  “Tambah”  untuk  

menambah  data  atau  butang “Hapus” untuk menghapuskan data dan 

butang “Semak” untuk melihat data yang sedia ada. Pengguna boleh 

menekan butang “Kembali” untuk kembali kesebelumnya atau butang 

“Teruskan” untuk aktiviti seterusnya. 

 

 

Paparan 26 : Tambah Aktiviti perkhidmatan 

Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  
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terpapar. Pengguna perlu mengisi ruang ruang yang berkenaan iaitu : 

i. Jenis Perniagaan: 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

ii. Pendapatan: 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja.   

 

iii. Perbelanjaan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka sahaja.  

 

iv. Penghutang Perniagaan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja.   

 

v. Pemiutang Perniagaan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja. 

 

 

Paparan 27: Aktiviti Pengguna yang telah diisi 

 

 

 

Setelah   mengisi  ruang  ruang yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  
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perlu menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  

di  isi  atau tekan  butang  “Batal”  untuk  membersihkan  semula  ruang  

ruang.  Selain  itu, pengguna  boleh  tekan  butang  “Kembali”  untuk  

kembali  kesebelumnya  atau 

butang “Teruskan” untuk teruskan aktiviti seterusnya. 

 

Paparan 28: Kotak Dialog simpan Aktiviti Perkhidmatan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 

 

 

Paparan 29: Kemaskini Aktiviti Perkhidmatan 

 

 

 

Pengguna  boleh  mengemaskini  maklumat  Aktiviti  Perkhidmatan  di  
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paparan ini. Seterusnya pengguna perlu menekan butang “Simpan” 

untuk menyimpan data    yang    telah    di    kemaskinikan   atau   tekan   

butang   “Batal”   untuk membersihkan semula ruang ruang. Selain itu, 

pengguna boleh tekan butang “Kembali”   untuk   kembali   kesebelumnya   

atau   butang   “Teruskan”   untuk 

teruskan aktiviti seterusnya. 

 

 

Paparan 30:Kotak Dialog Simpan Aktiviti Perkhidmatan 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 
 

 

 

Paparan 31: Hapus Aktiviti Perkhidmatan 

 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   

untuk menghapuskan data. 
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Paparan 32: Kotak dialog Hapus Aktiviti Perkhidmatan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk 

hapuskan data atau 

“Cancel” untuk batal. 

 

 

Paparan 33: Hapus Aktiviti Perkhidmatan berjaya 

 
Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
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2.1.4   Pertanian 

 

Paparan 34: Aktiviti Pertanian 

 

Penerangan 
Apabila  pengguna  klik  pada  link  Pertanian  ,  satu  paparan  Aktiviti  

Pertanian akan   dipaparkan.   Pengguna   boleh   menekan   butang   

“Kemaskini”   untuk mengemaskini  data,  butang  “Tambah”  untuk  

menambah  data  atau  butang “Hapus”   untuk   menghapuskan   data.   

Pengguna   boleh   menekan   butang “Kembali” untuk kembali 

kesebelumnya atau butang “Teruskan” untuk aktiviti seterusnya. 
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Paparan 35: Tambah Aktiviti Pertanian 

 

 

Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  

terpapar. Pengguna perlu mengisi ruang ruang yang berkenaan iaitu : 
 

i. Jenis Perniagaan: 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

ii. Luas Tanah Milik Koperasi : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

iii. Luas Tanah Pajakan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

iv. Luas Tanah diusahakan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

v. Pembiayaan Projek : 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 
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vi. Amaun : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

vii. Jualan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

viii. Stok Awal pada 1 Jan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

ix. Belanja : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

x. Stok Sekarang : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

xi. Penghutang Perniagaan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

xii. Pemiutang Perniagaan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 
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Paparan 36: Tambah Aktiviti Pertanian 

 

Setelah  mengisi  ruang  ruang  yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  

perlu menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  

di  isi  atau tekan   butang   “Batal”   untuk   membersihkan   semula   

ruang   ruang.   Tekan butang  “Semak”  jika  ingin  melihat  data  yang  

sedia  ada  atau  data  baru disimpan. Selain itu, pengguna boleh tekan 

butang “Kembali” untuk kembali kesebelumnya atau butang “Teruskan” 

untuk teruskan aktiviti seterusnya. 
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Paparan 37: Kotak Dialog Simpan Aktiviti Pertanian 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan. 

 

Paparan 38: Kemaskini Aktiviti Pertanian 
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Pengguna boleh mengemaskini maklumat Aktiviti Pembinaan di 

paparan ini. Seterusnya  pengguna  perlu  menekan  butang  “Simpan”  

untuk  menyimpan data    yang    telah    di    kemaskinikan   atau   tekan   

butang   “Batal”   untuk membersihkan semula ruang ruang. Tekan 

butang “Semak” jika ingin melihat data  yang  sedia  ada  atau  data  baru  

disimpan.  Selain  itu,  pengguna  boleh tekan    butang    “Kembali”    

untuk    kembali    kesebelumnya    atau    butang “Teruskan” untuk 

teruskan aktiviti seterusnya. 

 

Paparan 39: Kotak Dialog Simpan Aktiviti Pertanian 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  mengesahkan 

tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk simpan . 

 

 

Paparan 40: : Kotak Dialog Hapus Aktiviti Pertanian 

 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   

untuk menghapuskan data. 
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Paparan 41: : Kotak Dialog Aktiviti Pertanian dihapus 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk 

hapuskan data atau 

“Cancel” untuk batal. 

 

 

Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
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2.1.5   Perumahan 

  

Paparan 42: Aktiviti Perumahan 

 

Penerangan 
Apabila   pengguna   klik   pada   link   Perumahan,   satu   paparan   

Aktiviti Perumahan akan dipaparkan. Pengguna boleh menekan butang 

“Kemaskini” untuk  mengemaskini  data,    butang  “Tambah”  untuk  

menambah  data  atau butang  “Hapus”  untuk  menghapuskan  data.  

Selain    itu,  pengguna  boleh menekan   butang   “Kembali”   untuk   

kembali   kesebelumnya   atau   butang “Teruskan” untuk aktiviti 

seterusnya. 

 



41 

 

 

Paparan 43: Tambah Aktiviti Perumahan 

 

Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  

terpapar. Pengguna perlu mengisi ruang ruang yang berkenaan iaitu : 

i. Jenis Perniagaan: 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

ii. Bilangan Diluluskan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

iii. Harga Jualan Seunit : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 
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iv. Bilangan Dibina : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

v. Bilangan Belum Jual pada 31 Dis: 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

vi. Jualan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

vii. Stok Awal Rumah pada 1 Jan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

viii. Perbelanjaan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

ix. Stok Rumah Belum Jual : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

x. Penghutang Perniagaan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

xi. Pemiutang Perniagaan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 
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Paparan 44: Tambah Aktiviti Perumahan 

 

Setelah  mengisi  ruang  ruang  yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  

perlu menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  

di  isi  atau tekan   butang   “Batal”   untuk   membersihkan   semula   

ruang   ruang.   Tekan butang  “Semak”  jika  ingin  melihat  data  yang  

sedia  ada  atau  data  baru disimpan. Selain itu, pengguna boleh tekan 

butang “Kembali” untuk kembali kesebelumnya atau butang “Teruskan” 

untuk teruskan aktiviti seterusnya. 
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Paparan 45: Kotak dialog Aktiviti Perumahan disimpan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 

 

 

Paparan 46: : Kemaskini Aktiviti Perumahan 
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Pengguna boleh mengemaskini maklumat Aktiviti Perumahan di 

paparan ini. Seterusnya  pengguna  perlu  menekan  butang  “Simpan”  

untuk  menyimpan data    yang    telah    di    kemaskinikan   atau   tekan   

butang   “Batal”   untuk membatalkan proses  tersebut. Tekan butang 

“Semak” jika ingin melihat data yang  sedia  ada  atau  data  baru  

disimpan.  Selain  itu,  pengguna  boleh  tekan butang  “Kembali”  untuk  

kembali  kesebelumnya  atau  butang  “Teruskan” 

untuk teruskan aktiviti seterusnya. 

 

 

Paparan 47: Kotak Dialog Aktiviti Perumahan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 

 

 

Paparan 48: Hapus Aktiviti Perumahan 

 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   

untuk menghapuskan data. 
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Paparan 49: Kotak Dialog Hapus Aktiviti Perumahan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk 

hapuskan data atau 

“Cancel” untuk batal. 

 

Paparan 50: Aktiviti Perumahan dihapuskan 

Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
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2.1.6   Pembinaan 

 

Paparan 51: Aktiviti Pembinaan 

 

Penerangan 
Apabila pengguna klik pada link Pembinaan, satu paparan Aktiviti 

Pembinaan akan   dipaparkan.   Pengguna   boleh   menekan   butang   

“Kemaskini”   untuk mengemaskini  data,  butang  “Tambah”  untuk  

menambah  data  atau  butang “Hapus”  untuk  menghapuskan  data.  

Selain   itu,  pengguna  boleh  menekan butang  “Kembali”  untuk  

kembali  kesebelumnya  atau  butang  “Teruskan” untuk aktiviti 

seterusnya. 

 

 

Paparan 52: Tambah Aktiviti Pembinaan 
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Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  

terpapar. Pengguna perlu mengisi ruang ruang yang berkenaan iaitu : 
 

i. Jenis Perniagaan: 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 
 

ii. Taraf Lesen : 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 
 

iii. Kelas Lesen : 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 
 

iv. Agensi Tawar Projek : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja 

 

v. Cara Kerja Dilaksanakan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja. 

 

vi. Nilai Projek : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka. 

 

vii. Pendapatan  : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja. 

 

viii. Perbelanjaan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja. 

 

ix. Penghutang Perniagaan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka. 

 

x. Pemiutang Perniagaan : 

xi. Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja. 



49 

 

 

Paparan 53: Borang Aktiviti Pembinaan yang telah diisi 

 

Setelah  mengisi  ruang  ruang  yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  

perlu menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  

di  isi  atau tekan   butang   “Batal”   untuk   membersihkan   semula   

ruang   ruang.   Tekan butang  “Semak”  jika  ingin  melihat  data  yang  

sedia  ada  atau  data  baru disimpan. Selain itu, pengguna boleh tekan 

butang “Kembali” untuk kembali kesebelumnya atau butang “Teruskan” 

untuk teruskan aktiviti seterusnya. 

 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

engesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 
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Paparan 54: Kemaskini Aktiviti Pembinaan 

 

Pengguna boleh mengemaskini maklumat Aktiviti Pembinaan di 

paparan ini. Seterusnya  pengguna  perlu  menekan  butang  “Simpan”  

untuk  menyimpan data    yang    telah    di    kemaskinikan   atau   tekan   

butang   “Batal”   untuk membatalkan proses  tersebut. Tekan butang 

“Semak” jika ingin melihat data yang  sedia  ada  atau  data  baru  

disimpan.  Selain  itu,  pengguna  boleh  tekan butang  “Kembali”  untuk  

kembali  kesebelumnya  atau  butang  “Teruskan” 

untuk teruskan aktiviti seterusnya. 

 

 

Paparan 55: Kotak Dialog Simpan Aktiviti Pembinaan 
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Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan. 

 

Paparan 56: Hapus Aktiviti Pembinaan 

 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   

untuk menghapuskan data. 

 

Paparan 57: Kotak Dialog Hapus Aktiviti Pembinaan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk 

hapuskan data atau 

“Cancel” untuk batal. 
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Paparan 58: Berjaya hapus Aktiviti Pembinaan 

 

Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
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2.1.7   Pengangkutan 

 

Paparan 59: Aktiviti Pengangkutan 

 

Penerangan 
Apabila   pengguna   kli   pada   link   Pengangkutan,   satu   paparan   

Aktiviti Pengangkutan    akan    dipaparkan.    Pengguna    boleh    

menekan    butang “Kemaskini” untuk mengemaskini data, butang 

“Tambah” untuk menambah data atau butang “Hapus” untuk 

menghapuskan data. Selain   itu, pengguna boleh menekan butang 

“Kembali” untuk kembali kesebelumnya atau butang 

“Teruskan” untuk aktiviti seterusnya. 

 

 

Paparan 60: Pilih Aktiviti Pengangkutan 

Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  

terpapar. Pengguna perlu memilih Jenis Pengangkutan dari senarai drop 

down. 
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Paparan 61: Tambah Aktiviti Pengangkutan 

 

Setelah memilih Jenis Pengangkutan dari senarai drop down, pengguna 

perlu mengisi ruang ruang yang berkenaan iaitu : 

i. Jenis Perniagaan: 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

ii. Maklumat Kenderaan Awam  

a. Jenis Kenderaan : 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

b. Bilangan Kenderaan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

c. Bilangan Permit : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 
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iii. Data Kewangan 
 

a. Pendapatan : 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

b. Perbelanjaan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

c. Penghutang Perniagaan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini 

 

d. Pemiutang Perniagaan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini 
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Paparan 62: Borang Aktiviti Pengangkutan yang diisi 

 

Setelah  mengisi  ruang  ruang  yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  

perlu menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  

di  isi  atau tekan   butang   “Batal”   untuk   membersihkan   semula   

ruang   ruang.   Tekan butang  “Semak”  jika  ingin  melihat  data  yang  

sedia  ada  atau  data  baru disimpan. Selain itu, pengguna boleh tekan 

butang “Kembali” untuk kembali 

kesebelumnya atau butang “Teruskan” untuk teruskan aktiviti seterusnya. 
 

 

Paparan 63: Kotak dialog Simpan Aktiviti Pengangkutan 
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Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 
 

 

Paparan 64: Kemaskini Aktiviti Pengangkutan 

 

Pengguna  boleh  mengemaskini  maklumat  Aktiviti  Pengangkutan  di  

paparan ini. Seterusnya pengguna perlu menekan butang “Simpan” 

untuk menyimpan data    yang    telah    di    kemaskinikan   atau   tekan   

butang   “Batal”   untuk mengosongkan   semula   ruang   ruang.   Tekan   

butang   “Semak”   jika   ingin melihat data  yang  sedia ada atau data 

baru disimpan. Selain itu, pengguna boleh  tekan  butang  “Kembali”  

untuk  kembali  kesebelumnya  atau  butang “Teruskan” untuk teruskan 

aktiviti seterusnya. 
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Paparan 65: Simpan Aktiviti Pengangkutan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 
 

 

Paparan 66: Hapus Aktiviti Pengangkutan 

 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   

untuk menghapuskan data. 

 

 

Paparan 67: Aktiviti Pengangkutan dihapuskan 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk 
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hapuskan data atau “Cancel” untuk batal. 

 

 

Paparan 68: Berjaya hapus Aktiviti Pengangkutan 

 
Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
 

 

 



60 

 

2.1.8   Perindustrian 

 

Paparan 69: Aktiviti Perindustrian 

Penerangan 
Pengguna    perlu    klik    pada    link    Perindustrian,    satu    paparan    

Aktiviti Perindustrian  akan  dipaparkan  di  sebelah  kanan  menu.  

Pengguna  boleh menekan  butang  “Kemaskini”  untuk  mengemaskini  

data,  butang  “Tambah” 

untuk menambah data atau butang “Hapus” untuk menghapuskan data. 

 

 



61 

 

 

Paparan 70: Tambah Aktiviti Perindustrian 

 

Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  

terpapar. Terdapat beberapa ruang yang perlu di isi oleh pengguna iaitu : 

i. Jenis Perniagaan: 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

ii. Stok Awal Pada 1 Jan 

a. Bilangan Siap : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi ruang 

ini. 

 

b. Barang Mentah : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

c. Kerja Dalam Proses : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 
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d. Jumlah : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 
 

iii. Stok Akhir 

a. Bilangan Siap : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

b. Barang Mentah : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

c. Kerja Dalam Proses: 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

d. Jumlah : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

e. Belanja  : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

f. Kos Jualan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 
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g. Penghutang Perniagaan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

h. Pemiutang Perniagaan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka sahaja untuk mengisi 

ruang ini. 

 

 

Paparan 71: Borang tanbah Aktiviti Perindustrian yang telah diisi 
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Setelah  mengisi  ruang  ruang  yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  

perlu menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  

di  isi  atau tekan   butang   “Batal”   untuk   membersihkan   semula   

ruang   ruang.   Tekan butang  “Semak”  jika  ingin  melihat  data  yang  

sedia  ada  atau  data  baru 

disimpan. 

 

Paparan 72: Simpan Aktiviti Perindustrian 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 
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Paparan 73: Kemaskini Aktiviti Perindustrian 

Pengguna  boleh  mengemaskini  maklumat  Aktiviti  Perindustrian  di  

paparan ini. Seterusnya pengguna perlu menekan butang “Simpan” 

untuk menyimpan data    yang    telah    di    kemaskinikan   atau   tekan   

butang   “Batal”   untuk membersihkan semula ruang ruang. Tekan 

butang “Semak” jika ingin melihat 

data yang sedia ada atau data baru disimpan. 

 

 

Paparan 74: Aktiviti Perindustrian telah disimpan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 
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Paparan 75: Hapus Aktiviti Perindustrian 

 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   

untuk menghapuskan data. 

 

 

Paparan 76: Aktiviti Perindustrian dihapuskan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk 

hapuskan data atau 

“Cancel” untuk batal. 

 

 

Paparan 77: Berjaya Hapus Aktiviti Perindustrian 
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Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
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2.2    Lain - Lain Data Kewangan 

2.2.1   Pelaburan 

 

Paparan 78: Aktiviti Pelaburan 

 

Penerangan 
Pengguna  perlu  klik  pada  link  Pelaburan,  satu  paparan  Pelaburan  

akan dipaparkan   di   sebelah   kanan   menu.   Pengguna   boleh   

menekan   butang “Kemaskini”   untuk   mengemaskini   data   atau   

butang   “Tambah”   untuk menambah data. Tekan butang “Hapus” untuk 

hapuskan data dari database. 

 

 

Paparan 79: Tambah Pelaburan Hartanah 
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Paparan 80: Pelaburan Subsdiari 

 

 

Paparan 81: Pelaburan dalam Syarikat Bersekutu, Syer siarharga dan tak siarharga, lain-lain 

pelaburan 

 

 

Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  

terpapar mengikut jenis Pelaburan. Terdapat beberapa ruang yang perlu di 

isi oleh pengguna iaitu : 
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i. Pilihan Pelaburan 

 

Paparan 82: Pilihan pelaburan 

Pengguna perlu memilih pelaburan yang hendak dimasukkan data sebelum data 
berikutnya boleh dimasukkan 

ii. Bagi Pelaburan Hartanah  
a. Nama Hartanah dan lokasi 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  atau abjad untuk 

mengisi ruang ini. 

 
b. Jenis Hartanah 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  atau abjad untuk 

mengisi ruang ini. 

 
c. Tarikh Beli 

Pengguna perlu pilih dari pop up kalendar. 

 

d. Pegangan Saham 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

e. Kos belian 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

f. Nilai Pasaran Semasa 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 
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g. Kelulusan (MAT/KP) 
Pengguna perlu pilih dari pop up kalendar. 

 
h. Dividen diterima 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk mengisi ruang 
ini. 
 

i. Cara Bayaran 
Pengguna hanya boleh menggunakan angka  atau abjad untuk 

mengisi ruang ini. 

 

j. Tujuan 
Pengguna hanya boleh menggunakan angka  atau abjad untuk 

mengisi ruang ini. 

 
k. Hasil Pendapatan 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  atau abjad untuk 

mengisi ruang ini. 

 
iii. Bagi Pelaburan Hartanah  

a. Nama Subsidiari: 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  atau abjad untuk 

mengisi ruang ini. 

 

b. Jenis Perniagaan : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  atau abjad untuk 

mengisi ruang ini. 

 

c. Tarikh Beli : 

Pengguna perlu pilih dari pop up kalendar. 
 

d. Pegangan Saham: 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 
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e. Kos Belian : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

f. Nilai Pasaran Semasa : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

g. Kelulusan (MAT/KP) 
Pengguna hanya boleh menggunakan angka  atau abjad untuk 

mengisi ruang ini. 

 

h. Dividen Diterima : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk mengisi ruang 

ini. 

 

iv. Bagi pelaburan dalam syarikat bersekutu, syer siarharga dan tak siarharga, lain-
lain pelaburan. 

a. Saham: 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  atau abjad untuk 

mengisi ruang ini. 

 

b. Tarikh Beli : 

Pengguna perlu pilih dari pop up kalendar. 
 

c. Pegangan Saham: 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

d. Kos Belian : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 
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e. Nilai Pasaran Semasa : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

f. Kelulusan (MAT/KP) 
Pengguna hanya boleh menggunakan angka  atau abjad untuk 

mengisi ruang ini. 

 

g. Dividen Diterima : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk mengisi ruang 

ini. 

 

Setelah  mengisi  ruang  ruang  yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  perlu 

menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  di  isi  atau 

tekan   butang   “Batal”   untuk   membersihkan   semula   ruang   ruang.   Tekan 

butang  “Semak”  jika  ingin  melihat  data  yang  sedia  ada  atau  data  baru 

disimpan. 

 

 

 

 

Paparan 84 : Kotak 

Dialog 

 
Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 
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Paparan 83: Kemaskini maklumat pelaburan 

 

Pengguna   boleh   mengemaskini   maklumat   Pelaburan   di   paparan   ini. 

Seterusnya  pengguna  perlu  menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan 

data    yang    telah    di    kemaskinikan   atau   tekan   butang   “Batal”   untuk 

membersihkan semula ruang ruang. Tekan butang “Semak” jika ingin melihat 

data yang sedia ada atau data baru disimpan. 

 

Paparan 84: Kotak Dialog Pelaburan disimpan 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  mengesahkan 

tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk simpan . 
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Paparan 85 Hapus maklumat pelaburan 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   untuk 

menghapuskan data. 

 

Paparan 86: Maklumat Pelaburan dihapuskan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  mengesahkan 

tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk hapuskan data atau 

“Cancel” untuk batal. 

 

 

Paparan 87: Maklumat pelaburan berjaya dihapuskan 

 

Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
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2.2.2   Simpanan Tetap 

 

Paparan 88: Simpanan tetap 

 

Penerangan 

Pengguna  perlu  klik  pada  link  Simpanan  Tetap,  satu  paparan  

Simpanan Tetap  akan  dipaparkan  di  sebelah  kanan  menu.  Pengguna  

boleh  menekan butang “Kemaskini” untuk mengemaskini data atau 

butang “Tambah” untuk menambah data. Tekan butang “Hapus” untuk 

hapuskan data dari database. 

 

 

Paparan 89: Tambah Simpanan tetap 

 

Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  

terpapar. Terdapat beberapa ruang yang perlu di isi oleh pengguna iaitu : 

 

i. Nama Bank / Institusi Kewangan / Koperasi: 

Pengguna boleh menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 
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ii. Baki Akhir Simpanan Tetap : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

iii. Faedah Diterima : 

Pengguna hanya boleh menggunakan angka  sahaja untuk 

mengisi ruang ini. 

 

Paparan 90: Paparan tambahan maklumat Simpanan tetap 

 

Setelah  mengisi  ruang  ruang  yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  

perlu menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  

di  isi  atau tekan   butang   “Batal”   untuk   membersihkan   semula   

ruang   ruang.   Tekan butang  “Semak”  jika  ingin  melihat  data  yang  

sedia  ada  atau  data  baru disimpan. 

 

 

Paparan 91: Simpan Simpanan tetap 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 
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Paparan 92: Kemaskini Simpanan tetap 

 

Pengguna  boleh  mengemaskini  maklumat  Simpanan  Tetap  di  paparan  ini. 

Seterusnya  pengguna  perlu  menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan 

data    yang    telah    di    kemaskinikan   atau   tekan   butang   “Batal”   untuk 

membatalkan proses  tersebut. Tekan butang “Semak” jika ingin melihat data 

yang sedia ada atau data baru disimpan. 

 

 

Paparan 93: Simpanan tetap disimpan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  dipapar  bagi  meminta  pengguna  mengesahkan 

tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk simpan . 
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Paparan 94: Hapus Simpanan tetap 

 

 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   

untuk menghapuskan data. 

 

Paparan 95: Simpanan tetap dihapuskan 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk 

hapuskan data atau “Cancel” untuk batal. 

 

 

Paparan 96: Rekod Simpanan tetap telah dihapuskan 

Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
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2.2.3   Keanggotaan 

 

Paparan 97: Maklumat Keanggotaan 

 

Penerangan 
Pengguna perlu klik pada link Keanggotaan, satu paparan Keanggotaan 

akan dipaparkan   di   sebelah   kanan   menu.   Pengguna   boleh   

menekan   butang “Kemaskini”    untuk    mengemaskini    data    atau    

butang    “Semak”    untuk menyemak data. 
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Paparan 98: Kemaskini Maklumat Keanggotaan 

 

Pengguna   boleh   mengemaskini   maklumat   Keanggotaan   di   

paparan   ini. Seterusnya  pengguna  perlu  menekan  butang  “Kira”  

untuk  mengira  jumlah data   yang   telah   di   kemaskinikan.   Tekan   

butang   “Simpan”   jika   ingin menyimpan data yang telah di isi, tekan 

butang “Batal” untuk membersihkan semula   ruang   ruang.   Pengguna   

boleh   tekan   butang   “Semak”   untuk menyemak data. 
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Paparan 99: Kotak Dialog Simpan Maklumat Keanggotaan 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 
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2.2.4 Hartanah 

 

Paparan 100: Maklumat Hartanah 

 

Penerangan 
Pengguna  perlu  klik  pada  link  Hartanah, satu  paparan  Hartanah 

akan dipaparkan   di   sebelah   kanan   menu.   Pengguna   boleh   

menekan   butang “Kemaskini”   untuk   mengemaskini   data   atau   

butang   “Tambah”   untuk menambah data. Tekan butang “Hapus” 

untuk hapuskan data dari database. 

 

 

Paparan 101: Tambah Maklumat Hartanah 

 

Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  terpapar. 

Terdapat beberapa ruang yang perlu di isi oleh pengguna iaitu : 

i. Kategori 

Pengguna boleh memilih antara pilihan Tanah Sahaja atau Tanah dan 

Bangunan 

 

ii. Status 

Pengguna boleh memilih antara pilihan Milikan Koperasi, Pajakan atau 

Sewa 
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iii. Aktiviti 

Pengguna boleh menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

iv. Lokasi 

Pengguna boleh menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

v. Keluasan 

Pengguna boleh menggunakan angka untuk mengisi ruang ini dalam nilai 

Hektar 

 

vi. Nilai semasa 

Pengguna boleh menggunakan angka untuk mengisi ruang ini. 

 

 
Paparan 102: Contoh data yang telah diisi 

Setelah  mengisi  ruang  ruang  yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  

perlu menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  

di  isi  atau tekan   butang   “Batal”   untuk   membersihkan   semula   

ruang   ruang.   Tekan butang  “Semak”  jika  ingin  melihat  data  yang  

sedia  ada  atau  data  baru disimpan. 

 

 

Paparan 103: Simpan Hartanah 

Hartanah 
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Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 

 

 

Paparan 104: Kemaskini Maklumat hartanah 

 

Pengguna  boleh  mengemaskini  maklumat  Hartanah  di  paparan  ini. 

Seterusnya  pengguna  perlu  menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan 

data    yang    telah    di    kemaskinikan   atau   tekan   butang   “Batal”   untuk 

membatalkan proses  tersebut. Tekan butang “Semak” jika ingin melihat data 

yang sedia ada atau data baru disimpan. 

 

 

Paparan 105: Hartanah disimpan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  dipapar  bagi  meminta  pengguna  mengesahkan 

tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk simpan . 

 

Hartanah 
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Paparan 106: Hapus Hartanah 

 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   

untuk menghapuskan data. 

 

 

Paparan 107: Simpanan tetap dihapuskan 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk 

hapuskan data atau “Cancel” untuk batal. 

 

 

Paparan 108: Rekod Simpanan tetap telah dihapuskan 

Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
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2.3 Maklumat Pinjaman 

2.4.1   Pinjaman dari Institusi 

 

 

Paparan 109: Pinjaman dari Institusi 

 

Penerangan 

Pengguna perlu klik pada link “Semakan Data” dari senarai modul di 

sebelah kiri.  Paparan  Prestasi  Projek  akan  dipaparkan  di  sebelah  

kanan.  Pengguna perlu tekan butang “Kemaskini” untuk mengemaskini 

data. 

 

 

Paparan 110: Tambah Maklumat Pinjaman 
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Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  

terpapar. Terdapat beberapa ruang yang perlu di isi oleh pengguna iaitu : 

 

vii. Nama Institusi Kewangan : 

Pengguna boleh menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

viii. Tujuan Pinjaman: 

Pengguna boleh menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

ix. Aktiviti: 

Pengguna boleh menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

x. Tarikh Kelulusan: 

Pengguna perlu memilih dari kalendar pop-up . 

 

xi. Jumlah Pinjaman: 

Pengguna boleh menggunakan angka untuk mengisi ruang ini. 

 

xii. Kadar Faedah: 

Pengguna boleh menggunakan angka untuk mengisi ruang ini. 

 

xiii. Cara Bayaran: 

Pengguna boleh menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

xiv. Jumlah Pinjaman: 

Pengguna boleh menggunakan angka untuk mengisi ruang ini. 

 

xv. Cagaran: 

Pengguna boleh menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

xvi. Kelulusan (MAT/KP): 

Pengguna perlu memilih dari kalendar pop-up . 
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Paparan 111: Contoh data pinjaman yang telah diisi 

 

Setelah  mengisi  ruang  ruang  yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  perlu 

menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  di  isi  atau 

tekan   butang   “Batal”   untuk   membersihkan   semula   ruang   ruang.   Tekan 

butang  “Semak”  jika  ingin  melihat  data  yang  sedia  ada  atau  data  baru 

disimpan. 

 

 

Paparan 112: Simpan Pinjaman 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 

 

Pinjaman 
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Paparan 113: Kemaskini Maklumat Pinjaman 

 

Pengguna  boleh  mengemaskini  maklumat  Pinjaman  di  paparan  ini. 

Seterusnya  pengguna  perlu  menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan 

data    yang    telah    di    kemaskinikan   atau   tekan   butang   “Batal”   untuk 

membatalkan proses  tersebut. Tekan butang “Semak” jika ingin melihat data 

yang sedia ada atau data baru disimpan. 

 

 

Paparan 114: Pinjaman disimpan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  dipapar  bagi  meminta  pengguna  mengesahkan 

tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk simpan . 

 

 

Pinjaman 
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Paparan 115: Hapus Pinjaman 

Pada   paparan   ini   juga,   pengguna   boleh   tekan   butang   Hapus   

untuk menghapuskan data. 

 

 

Paparan 116: Pinjaman dihapuskan 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menghapuskan data. Tekan butang “Ok” untuk 

hapuskan data atau “Cancel” untuk batal. 

 

 

Paparan 117: Rekod Pinjaman telah dihapuskan 

Apabila  pengguna  tekan  butang  OK,  satu  kotak  dialog  akan  di  

paparkan untuk memberitahu bahawa rekod tersebut telah berjaya 

dihapuskan. 
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2.2.3   Pinjaman Kepada Anggota 

 

Paparan 118: Pinjaman Kepada Anggota 

 

 Penerangan 
Pengguna perlu klik pada link Pinjaman kepada Anggota, satu paparan 

Pinjaman kepada Anggota akan dipaparkan   di   sebelah   kanan   menu.   

Pengguna   boleh   menekan   butang “Kemaskini”    untuk    

mengemaskini    data    atau    butang    “Semak”    untuk menyemak data. 
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Pengguna   boleh   mengemaskini   maklumat   Keanggotaan   di   

paparan   ini. Tekan   butang   “Simpan”   jika   ingin menyimpan data 

yang telah di isi, tekan butang “Batal” untuk membersihkan semula   

ruang .    

 

 

Paparan 119: Kotak Dialog Simpan Maklumat Pinjaman Kepada anggota 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan . 
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2.2.3   Pinjaman Kepada Subsidiari 

 
Paparan 120: Pinjaman Kepada Subsidiari 

Penerangan 
Pengguna  perlu  klik  pada  link  Pinjaman Kepada Subsidiari, satu  

paparan  Pinjaman Kepada Subsidiari akan dipaparkan   di   sebelah   

kanan   menu.   Pengguna   boleh   menekan   butang “Kemaskini”   untuk   

mengemaskini   data   atau   butang   “Tambah”   untuk menambah data.  

 
Paparan 121: Tambah Pinjaman Kepada Subsidiari 

 

Apabila  pengguna  menekan  butang  Tambah  satu  paparan  akan  terpapar. 

Terdapat beberapa ruang yang perlu di isi oleh pengguna iaitu : 

 

i. Nama Peminjam: 

Pengguna boleh menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

ii. Tujuan Pinjaman: 

Pengguna boleh menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

iii. Jumlah pinjaman: 

Pengguna boleh menggunakan angka untuk mengisi ruang ini. 
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iv. Cara Bayaran: 

Pengguna boleh menggunakan abjad untuk mengisi ruang ini. 

 

v. Baki Tertunggak 

Pengguna boleh menggunakan angka untuk mengisi ruang ini. 

 

vi. Kelulusan (MAT/KP) 

Pengguna boleh menggunakan kalendar pop-up. 

 

 
Paparan 122: Pinjaman kepada Subsidiari yang telah diisi 

 

Setelah  mengisi  ruang  ruang  yang  berkenaan.  Seterusnya  pengguna  

perlu menekan  butang  “Simpan”  untuk  menyimpan  data  yang  telah  

di  isi  atau tekan   butang   “Batal”   untuk   membersihkan   semula   

ruang   ruang.    

 

Paparan 123: Pinjaman telah disimpan 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  mengesahkan 

tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk simpan.  
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2.4    Semakan Data 

2.4.1   Prestasi Projek 

 

Paparan 124: Prestasi Projek 

 

Penerangan 

Pengguna perlu klik pada link “Semakan Data” dari senarai modul di 

sebelah kiri.  Paparan  Prestasi  Projek  akan  dipaparkan  di  sebelah  

kanan.  Pengguna perlu tekan butang “Kemaskini” untuk mengemaskini 

data. 
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Paparan 125: Kemaskini Prestasi Projek 

 

Apabila pengguna menekan butang Kemaskini, paparan ini akan 

terpapar. Pengguna perlu masukkan data data yang hendak 

dikemaskini, kemudian tekan butang “Kira Prestasi Keseluruhan” untuk 

mendapatkan jumlah. 

 

 

Paparan 126: Kira Prestasi Keseluruhan 

 

Paparan Prestasi Keseluruhan akan terpapar, setelah pengguna 

tekan butang Kira Prestasi Keseluruhan. 
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2.4.2   Penghutang Perdagangan 

 

 

Paparan 127: Penghutang Perdagangan 

 

Penerangan 
Pengguna  perlu  klik   pada  link   “Penghutang  Perdagangan”  dari  

senarai. Paparan  Penghutang  Perdagangan  akan  dipaparkan.  Untuk  

paparan  ini, 

pengguna hanya dapat melihat sahaja. 

 

2.4.3  Pemiutang Perdagangan 

 

Paparan 128: Pemiutang Perdagangan 

Penerangan 
Pengguna perlu klik pada link “Pemiutang Perdagangan” dari 

senarai. Paparan Pemiutang Perdagangan akan dipaparkan. Untuk 

paparan ini, pengguna hanya dapat lihat sahaja. 
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2.4.4  Stok Akhir 

 

 

Paparan 129: Stok Akhir 

 

Penerangan 

Pengguna perlu klik  pada link  “Stok Akhir” dari senarai. Paparan Stok 

Akhir akan dipaparkan di sebelah kanan. Untuk paparan ini, pengguna 

hanya dapat lihat sahaja. 

 

2.4.5  Simpanan Tetap 

 

 

Paparan 130: Simpanan Tetap 

 

Penerangan 

Pengguna perlu klik pada link “Simpanan Tetap” dari senarai. Paparan 

Simpanan Tetap akan dipaparkan. Untuk paparan ini, pengguna hanya 

dapat lihat sahaja. 
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2.4.6   Pelaburan 

 

 

Paparan 131: Pelaburan 

 

Penerangan 
Pengguna perlu klik pada link “Pelaburan” dari senarai. Paparan sub 

modul Pelaburan akan dipaparkan. Terdapat 6 modul lain di bawah 

modul Pelaburan iaitu : 

 

i. Hartanah 

ii. Dalam Susidiari 

iii. Dalam Syarikat Bersekutu 

iv. Dalam Syer Siar Harga 

v. Dalam Syer Tak Siar Harga  

vi. Lain – Lain 
 

2.4.6.1           Hartanah 
 

 

Paparan 132: Hartanah 

Pengguna perlu klik pada link “Hartanah” dari senarai. Paparan Hartanah akan 

dipaparkan. Untuk paparan ini, pengguna hanya dapat lihat sahaja. 
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2.4.6.2           Dalam Subsidiari 

 

 

Paparan 133: Dalam Subsidiari 

Pengguna perlu klik pada link “Dalam Subsidiari” dari senarai. Paparan 

Dalam Subsidiari akan dipaparkan. Untuk paparan ini, pengguna hanya 

dapat lihat sahaja. 
 

2.4.6.3           Dalam Syarikat Bersekutu 

 

 

Paparan 134: Dalam Syarikat Bersekutu 

Pengguna  perlu  klik  pada  link  “Dalam  Syarikat  Bersekutu”  dari  

senarai. Paparan  Dalam  Syarikat  Bersekutu  akan  dipaparkan.  Untuk  

paparan  ini, pengguna hanya dapat lihat sahaja. 

 

2.4.6.4           Dalam Syer Siar Harga 

 

Paparan 135: Dalam Syer Siar Harga 
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Pengguna perlu klik pada link “Dalam Syer Siar Harga” dari senarai. 

Paparan Dalam Syer Siar Harga akan dipaparkan. Untuk paparan ini, 

pengguna hanya dapat lihat sahaja. 

 

2.4.6.5           Dalam Syer Tak Siar Harga 

 

 

Paparan 136: Dalam Syer Tak Siar Harga 

 

Pengguna  perlu  klik  pada  link  “Dalam  Syer  Tak  Siar  Harga”  dari  

senarai. Paparan  Dalam  Syer  Tak  Siar  Harga  akan  dipaparkan.  

Untuk  paparan  ini, pengguna hanya dapat lihat sahaja. 

 
 

2.4.6.6           Lain – Lain 

 

Paparan 137: Lain-Lain 

 

Pengguna perlu klik pada link “Lain - Lain” dari senarai. Paparan Lain - 

Lain akan dipaparkan. Untuk paparan ini, pengguna hanya dapat lihat 

sahaja. 
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2.4.7  Aktiviti Kredit 

 

 

Paparan 138: Aktiviti Kredit 

 

Penerangan 
Pengguna  perlu  klik  pada  link  “Aktiviti  Kredit”  dari  senarai.  Paparan  Aktiviti 

Kredit  akan  dipaparkan.  Untuk  paparan  ini,  pengguna  hanya  dapat  

lihat sahaja. 

 
 

2.4.8  Syer & Yuran 

 

Paparan 139: Syer dan yuran 

Penerangan 
Pengguna perlu klik  pada link  “Syer &  Yuran” dari senarai. Paparan 

Syer & Yuran  akan  dipaparkan.  Untuk  paparan  ini,  pengguna  hanya  

dapat  lihat 

sahaja. 
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2.5    Penyata Pendapatan 

 

Paparan 140: : Penyata Pendapatan 

Penerangan 

Pengguna   perlu   klik      link   “Penyata   Pendapatan”   dari   senarai   

modul Kewangan.  Seterusnya  pengguna  perlu  klik  pada  butang  

“Kemaskini”pada bahagian bawah borang sekiranya ingin membuat 

pengemaskinian. 
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Paparan 141: Kemaskini Penyata Pendapatan 

 

Paparan    ini    membenarkan    pengguna    mengemaskini    maklumat    

pada beberapa ruangan. Setelah itu pengguna boleh menekan butang 

”Kira” untuk melihat  jumlah  untung  atau  rugi  keseluruhan  .Seterusnya  

pengguna  boleh menekan butang “Simpan” untuk menyimpan 

maklumat yang  telah di  isi ke dalam  database.  Butang  “Batal”   untuk  

membersihkan  semua  ruang  ruang pada paparan ini . 



106 

 

 

Paparan 142: Penyata Pendapatan: Kira 

 

Setelah  pengguna  mengemaskini  penyata  pendapatan  tersebut,  

pengguna perlu menekan butang Kira untuk mengira untung atau rugi. 

 

 

Paparan 143: Simpan Penyata Pendapatan 

 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  

mengesahkan tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk 

simpan 
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2.5    Kunci Kira - Kira 
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Paparan 144: Penyata Kira-kira 

 

Penerangan 

Pengguna  perlu  klik  “Kunci  Kira  -  Kira  ”  dari  senarai  modul  

Kewangan. Pengguna  juga  boleh  klik  pada  butang  “Kemaskini”  untuk  

mengemaskini data atau butang “Teruskan” untuk meneruskan aktiviti. 
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Paparan 145: Kemaskini Penyata Kira-kira 

 
Pada paparan ini pengguna boleh mengemaskini Kunci Kira Kira dengan 

memenuhi ruang ruang. Terdapat beberapa ruang yang perlu di isi oleh pengguna 

iaitu : 
 

i. Aset Tetap 

a. Tanah : 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

b. Bangunan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

c. Kenderaan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

d. Komputer  : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 
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e. Perabot Dan Kelengkapan : 

Pengguna perlu memilih dari senarai drop down. 

 

f. Aset - Aset Lain : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini 

 

ii. Aset Separa Tetap 

a. Pelaburan Hartanah: 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

b. Pelaburan Dalam Subsidiari: 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

c. Hutang Subsidiari  : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

d. Hutang Syarikat Bersekutu : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

e. Pelaburan Dalam Syer Siar Harga: 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

f. Pelaburan Dalam Syer Tak Siar Harga: 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 
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g. Pelaburan Lain: 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

h. Projek Dalam Pelaksanaan: 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

i. Pinjaman (Anggota dan bukan Anggota) Melebihi 12 Bulan: 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

j. Aset Separa Tetap yang Lain : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

k. Aset Geran / Subsidi : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

iii. Aset Semasa 

a. Stok: 

Pengguna  tidak perlu mengisi ruang ini. 

 

b. Penghutang Perdagangan: 

Pengguna  tidak perlu mengisi ruang ini. 

 

c. Pinjaman (Anggota dan bukan Anggota) Kurang 12 Bulan: 

Pengguna  tidak perlu mengisi ruang ini. 

 

d. Pelbagai Penghutang : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 
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e. Deposit Tetap : 

Pengguna  tidak perlu mengisi ruang ini. 

 

f. Wang di Bank : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

g. Wang di Tangan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

iv. Liabiliti  Semasa 

a. Pemiutang Perdagangan : 

Pengguna  tidak perlu mengisi ruang ini. 

 

b. Simpanan Anggota : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

c. Simpanan Bukan Anggota : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

d. Pinjaman JPK - Matang 12 Bulan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

e. Pinjaman  Daripada  Institusi  Kewangan  Lain  -  Matang  12 Bulan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 
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f. Fee Audit Ketua Pendaftar : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

g. Kumpulan Wang Amanah Pendidikan Koperasi : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

h. Kumpulan Wang Amanah Pembangunan Koperasi :  

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

i. Dividen : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

j. Amaun Terhutang Kepada Syarikat Berkaitan : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

k. Overdraf Bank : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

l. Pelbagai Pemiutang  : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

v. Dana Anggota 

a. Modal Syer dan Syer Bonus Ditebus  : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 
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b. Akaun Rizab Modal : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

c. Kumpulan Wang Menebus Syer dan Syer Bonus : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

d. Kumpulan Wang / Tabung (Anggota) Lain : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

e. Akaun Untung / (Rugi) Terkumpul pada 1 Januari  : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

f. Untung / (Rugi) Semasa (-)  : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

g. Akaun Untung / (Rugi) Terkumpul: 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

h. Kumpulan Wang Rizab (Berkanun) : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

i. Kumpulan Wang / Tabung (Bukan Anggota) : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 
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j. Geran / Subsidi  : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

vi. Liabiliti Bukan Semasa 

a. Pinjaman JPK : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

b. Pinjaman Daripada Institusi Kewangan Lain : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

c. Pendapatan Tertangguh / Tertunda : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 

 

d. Liabiliti-liabiliti Lain : 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  angka  sahaja  untuk mengisi 

ruang ini. 
 

 

 

 

 

. 



119 

 

 



120 

 

 

Paparan 146: Penyata Kira-kira : Kira 
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Apabila pengguna klik pada butang Kira, jumlah jumlah bagi maklumat 

yang dimasukkan akan di kira dan di paparkan pada paparan ini, 

pengguna perlu tekan pada butang “Simpan” untuk menyimpan 

maklumat kedalam database atau butang “Batal” untuk membersihkan 

semula ruang ruang. 
 

 

Paparan 147: Simpan Penyata Kira-Kira 

Satu  kotak  dialog  akan  di  papar  bagi  meminta  pengguna  mengesahkan 

tindakan menyimpan data baru. Tekan butang “Ok” untuk simpan 

 
Sekiranya pengguna menekan butang Teruskan, pengguna akan di bawa 

ke paparan “Pengesahan” dimana pegawai akan mengesahkan kunci kira-

kira ini sekiranya kira-kira ini seimbang. 
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2.6    Pengesahan 

 

Paparan 148: Paparan Pengesahan Rekod 

 

Penerangan 
Pengguna perlu klik “Pengesahan” dari senarai modul. Paparan 

Pengesahan akan  di  paparkan.  Paparan  ini  akan  memaparkan  

pengesahan  untuk  Kunci Kira-Kira.     Sebagai pengguna koperasi, nda 

hanya boleh melihat sama ada data anda seimbang atau tidak. 

Pengesahan akan dibuat oleh Pegawai SKM. Sekiranya    kira-kira    

tidak    seimbang    data  tersebut tidak boleh disahkan. 
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1.0 Permulaan 

Di dalam bahagian ini, pengguna akan diberikan penerangan mengenai bagaimana untuk 

memulakan sistem : 

• Menghidupkan komputer. 

• Memulakan Sistem. 

 

1.1 Memulakan Sistem 

 

Paparan 1: Pelayar web 

1.1.1  Penerangan 

Untuk memulakan sistem, pengguna perlu klik ikon pelayar web yang terdapat di 

skrin  komputer.  Kemudian  pengguna  perlu  memasukan  alamat sistem  di 

dalam ruang alamat pelayar web. 

 

1.1.2  Peringatan 

Anda sepatutnya menerima paparan anda dengan sempurna. Sekiranya paparan 

pada skrin anda tidak diperolehi dengan sempurna atau mengalami masalah sila 

rujuk masalah anda kepada pegawai latihan. 



5   

1.2 Log masuk ke dalam sistem 

 

Paparan 2 :Log masuk ke dalam sistem 

Penerangan 

Setelah alamat sistem ditaip, satu antara muka log masuk ke dalam sistem akan 

dipaparkan. 

 

Paparan 3 : Kemasukkan Login dan Kata Laluan 

Seterusnya  pengguna  perlu  memasukkan  nama  pengguna  dan  kata  laluan  di 

dalam ruang-ruang yang telah di sediakan. 

Setelah kedua-dua ruang diisi, klik pada butang “Masuk” 

 

Jika anda ingin membatalkan tindakan , klik pada butang “Batal” 
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2.0 Maklumat Am 

 
Paparan 4: Menu Utama 

 

 

Penerangan 

Setelah  pengguna  memilih  koperasi  menu  utama  akan  dipaparkan.  Dibawah  modul 

Maklumat Am, terdapat 3 sub modul dibahagian kiri menu iaitu: 

i. Maklumat Pendaftaran 

ii. Ahli Lembaga Koperasi & Jawatankuasa Audit Dalam 

iii. Pekerja Koperasi 
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2.1  Maklumat Pendaftaran 
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Paparan 5 : Rekod Koperasi Berdaftar 

Penerangan 

Setelah pautan maklumat pendaftara di klik, satu muka yang mengandungi data- 

data koperasi yang dipilih akan dipaparkan. 

 

2.2 Kemaskini rekod koperasi berdaftar 

 

Paparan 6 : Kemaskini rekod koperasi 

Penerangan 

Pengguna   perlu   klik   pada   butang   ”Kemaskini”   dipaparan   utama   pautan 

Maklumat  Pendaftaran,  setelah  itu  paparan  17  akan  dipaparkan.  Hanya  7 

maklumat yang boleh dikemaskini iaitu 

 

i. Alamat Surat Menyurat 

Pengguna perlu menggunakan abjad sahaja untuk mengisi ruang ini 
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ii. Poskod 

Pengguna  hanya  boleh  menggunakan  nombor  sahaja  untuk  mengisi 

ruang ini. Contoh : 11900 

 

iii. Bandar 

Pengguna perlu menggunakan abjad sahaja untuk mengisi ruang ini 

 

iv. Negeri 

 

Paparan 7 : Pilih Negeri 

Pengguna boleh memilih negeri dari drop down list yang disediakan 

 

v. Email 

Pengguna  perlu  mengisi  alamat  email  yang  sah  dan  mengikut  format 

yang betul. Contoh; jbol@gmail.com. 

 

vi. No Tel 

Pengguna  perlu  mengisi  no  telefon  format  nombor  sahaja.  Contoh; 

0341427141. 

 

 

vii. No Faks 

Pengguna   perlu   mengisi   no   fax   format   nombor   sahaja.   Contoh; 

0341427141. 

mailto:jbol@gmail.com
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Paparan 8 :Kemaskini data 

 

 

 

Seterusnya pengguna perlu klik  pada butang “Simpan”  untuk  menyimpan data 

yang telah dikemaskini atau tekan butang “Batal” untuk membatalkan tindakan 

kemaskini. 
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